Guida rapida - Registrazione punto di riferimento

Con il link per la registrazione del punto di riferimento accedete direttamente alla pagina
corrispondente: https:/tool.fondssuisse.ch/onboarding
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Registrare nuovo punto di riferimento
L

Effettuare il login con il conto utente registrato

Password dimenticata

Cliccate su «Registrare nuovo punto di riferimento».
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MNuovo punto di riferimento

(O cantene () comune

Nome del punto di riferimento Dipartimento

Recapito supplementars

Aggiungere Comune

Comune per il punta di riferimenta

Nessun inserimento presente

Selezionate il tipo del vostro punto di riferimento in considerazione della vostra organizzazione e
compilate tutti i campi della schermata. Nel campo «Nome del punto di riferimento» é
obbligatorio inserire il nome del Comune. Per es.: «Comune politico di Adelboden».
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Comune per il punta di riferimento

Messun inserimento presente

Persona responsabile

Appellative

(O signor

O signora

Cagnome Nome

E-mail Password Ripetere la passward
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Completate le informazioni concernenti la «Persona responsabile». Utilizzate unicamente
indirizzi e-mail personali. Eseguite la verifica con reCaptcha e cliccate in sequito su
«MEMORIZZARE».
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La ringraziamo per la sua registrazione!

Riceverd a breve un e-mail con le indicazioni per 'attivazione del suo conto utente. Ulteriori indicazioni per l'attivazion

trasmesse dapo che avra effettuata con successo il login.
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Ora riceverete un e-mail con ulteriori indicazioni. Se non trovate I’e-mail nella vostra posta in
arrivo, verificate anche la casella Spam.
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fondssuisse: Come attivare il vostro conto
Gruetter, Masco
Gentile Utente,
il suo conto utente & creato. Desideriamo verificare il suo indirizzo e-mail. Allo scopo. la preghiamo di cliccare sul link seguente:
veificare indirizzo e-mail
Se non fosse possibile diccare sul link. potra accedere nel suo browser all'indirizzo seguente:

butpifondssulsse dvbern.chiweby: pverifyBenutzer=fea7fcse 1063 423¢ 9029-697d1057d7ba

Cordiali saluti
fondssuisse

Quest e Siete pregati di non rispondere al presente messaggio.
fondssuisse

Fands B par des forces naturelies
i far

Fando svizzera dl saccarse per dann causad dalla natura e non assicurabil

Thunstrasse 111 | CH-3006 Bern | Tel. 031 351 70 88 | info@fondssuisse.ch | www.fandssuisse.ch

B T e EE =l

Cliccate sul link per la verifica contenuto nell’e-mail.
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Li} I vostro conto utente

o attivato. Ora potete effettuare il log in x

Registrare
-y ,r—
Effettuare il login con il conto utente registrato

E-mail

Password

Password dimenticata

Ora il vostro conto utente e pronto. Potete registrarvi.
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Prossimo passo per I'attivazions del vostrs punto di rifsrimanto:
1* passa
Scaricare il documento "Autenticazione punto di riferimento” (pdf) e stamparlo.
2" passo
Firmare il documento e spedirlo per posta a fondssuisse.
3" passo

Amministrare gli utenti.

Cognome = Cantone % Comuni & E-mail Accordo accettato &
tutto 8]

TestgemeindefR Fribourg info@fondssuisse.ch

TestgemeindelT info@fondssuisse.ch

TestgemeindelT info@fondssuisse.ch
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Quale «Persona responsabile» del punto di riferimento potete ora scaricare e stampare il
documento «Autenticazione punto di riferimento». Vogliate inviare per posta a fondssuisse il
documento compilato e firmato in originale.
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Comune per il punta di riferimenta

Messun inserimento presente

Assegnare l'incaricato

E-Mail der hinzuzutigenden Person

Nome 3 Cognome 3 E-mail & Stato 3

Nessun inserimento presente

Assegnare il perito

E-Mail der hinzuzurigenden Person

Nome % Cognome % E-mail & Stato &

Nessun inserimento presente

INDIETRO MEMORIZZARE
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I ruoli di «Persona responsabile», «Incaricato» e «Perito» devono obbligatoriamente essere
assegnati a qualcuno. Lei si e gia registrato/a quale «Persona responsabile». Ora dovranno
ancora essere da lei assegnati i ruoli di «Incaricato» e «Perito». Allo scopo lei deve dapprima
inserire gli utenti. Inserisca I'indirizzo e-mail della persona desiderata e lo aggiunga con il tasto
+. Gli utenti riceveranno un e-mail e dovranno in sequito completare il conto utente inserendo




personalmente il cognome e il nome. Si possono assegnare piu persone. Se una persona assume
pit ruoli (per es. Incaricato e Perito), potra assegnare tali ruoli alla medesima persona.

Dopo che fondssuisse avra attivato il vostro punto di riferimento, potrete registrare le
richieste. E percid importante che inviate senza indugio a fondssuisse il documento
«Autenticazione punto di riferimento».



