Kurzanleitung Anmeldung Anlaufstelle

Mit dem Link fur die Registrierung der Anlaufstelle kommen Sie direkt auf die entsprechende
Seite: https://tool.fondssuisse.ch/onboarding
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Neue Anlaufstelle registrieren
L

Mit registriertem Benutzerkonto einloggen

Passwort vergessen

Klicken Sie auf «Neue Anlaufstelle registrieren».
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Neue Anlaufstelle

O Kanten (O Gemeinde

Name der Anlaufstelie Abteilung

Hausnummer

Adresszusatz

Gemeinde hinzufiigen

Gemeinde fir Anlaufstelle

Keine Eintrage vorhanden

Wahlen Sie den Typ Ihrer Anlaufstelle entsprechend Ihrer Organisation und ergdnzen Sie alle
Felder in der Eingabemaske. Tragen Sie bei Feld «Name der Anlaufstelle» unbedingt den Namen
der Gemeinde ein. Z.B. «Einwohnergemeinde Adelboden».



https://tool.fondssuisse.ch/onboarding
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Gemeinde fiir Anlaufstelle

Keine Eintrége vorhanden

Verantwortliche Person
Anrede

() Herr

O Frau
Vorname

Name

i Passwort Passwort wiederhalen

Ich bin kein Roboter.
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Ergdnzen Sie die Angaben zur «verantwortlichen Person». Benutzen Sie nur persénliche E-Mail-
Adressen. Fuhren Sie die Prifung mit reCaptcha aus und klicken Sie danach auf «SPEICHERN»
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Vielen Dank fir Ihre Anmeldung!

Sie erhalten in Kiirze per E-Mail mit Instruktionen, wie Sie den Account aktivieren. Weitere Instruktionen zur Freischaltung Ihres Kontos erhalten Sie

nach erfalgreichem Login.
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Sie erhalten nun E-Mail mit weiteren Informationen. Falls Sie das E-Mail nicht in |hrem
Posteingang finden Uberprtfen Sie auch lhren Spam-Ordner.
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Mail | Eigenschaften | Nachrichtenquelle | Diskurssbloige |
<sert-fondssuisse@dvbern.ch> BOmISe ¢
E-Mail-Verification fondssuisse /*
Grustter, Marco
Sehr geehrte/r Benutzer/in
Ihr Benutzerkonto wurde erstelit, Wir wollen Inre £-Mall-Adresse verifiziersn. Bitte icken Sie dazu suf folgenden Uink:

E-Mail-Adresse yer

ere
Sallte der Link fur Sie nicht anklickbar sein. konnen Sie folgende Adresse in Ihrem Browser 6ffnen:

hitpusrfondssulsse, dbern.chywebssyerifyPverifyBenutzer=201 745he-d6c-4dcs 1 74-b266ATSLT:

Freundliche Grisse

fondssuisse

Dies ist eine automatisch versendete E-Mail. Bitte antworten Sie nicht auf diese Nachricht.
fondsauisse

Fands B par des forces naturelies
i far

Fando svizzera dl saccarse per dann causad dalla natura e non assicurabil

Thunstrasse 111 | CH-3006 Bern | Tel. 031 351 70 88 | info@fondssuisse.ch | www.fandssuisse.ch
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Klicken Sie den Link zum Verifizieren im E-Mail an.
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o Ihr Account wurde freigeschaltet. Sie kannen sich nun einloggen. x

Registrieren
-y ,r—
Mit registriertem Benutzerkonto einloggen

E-Mail

EEae—

Passwort

Passwort vergessen

Ihr Benutzerkonto ist nun bereit. Sie kénnen Sie einloggen.
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Nachste Schritte zur Fraischaltung Ihrer Anlaufstelle:

1. Schritt

Vereinbarung downloaden (pdf) und ausdrucken

2. Schritt

einbarung unterschreiben und per Post an fondssuisse senden

3. Schritt

Gesuche bearbeiten

Name * Kanton $ Gemeinden & E-Mail 3 Vereinbarung akzeptiert &
g

Gemeinde (Thunstrasse 111) info@fondssuisse.ch
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Als «Verantwortliche Person» der Anlaufstelle kénnen Sie nun das Dokument «Authentifizierung
Anlaufstelle» herunterladen und ausdrucken. Das Dokument senden Sie bitte ausgefullt und
unterschrieben im Original per Post an fondssuisse.
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Gemeinde fir Anlaufstelle

Keine Eintrage varhanden

Sachbearbeiter zuteilen

E-Mail der hinzuzutigenden Person

Vorname % Name E-Mail # Status &
Keine Eintrage vorhanden

Schétzer zuteilen

E-Mail der hinzuzutigenden Person

Vorname * Name $ E-Mail 3 Status &

Keine Eintrage vorhanden
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Die Rolle «Verantwortliche Person», «Sachbearbeiter», «Schadtzer» mussen zwingend jemandem
zugeteilt sein. Als «Verantwortliche Person» haben Sie sich bereits registriert. Nun muss noch die
Rolle «Sachbearbeiter» und «Schéatzer» zugeteilt werden. Dazu missen die Benutzer vorgangig
von lhnen hinzugeflgt werden. Geben Sie die E-Mail-Adresse der gewtnschten Person ein und
fugen Sie sie mit der +-Taste dazu. Die Benutzer erhalten ein E-Mail und mussen danach selber
Namen und Viornamen im Benutzerkonto erganzen. Es kénnen mehrere Personen zugeteilt




werden. Falls eine Person mehrere Rollen tibernimmt (z.B. Sachbearbeiter und Schétzer), kénnen
Sie die gleiche Person den Rollen zuteilen.

Nachdem fondssuisse lhre Anlaufstelle freigeschaltet hat, konnen Sie Gesuche erfassen.
Deshalb ist es wichtig, dass Sie das Dokument «Authentifizierung Anlaufstelle»
umgehend an fondssuisse senden.



